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LA AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL DE LAS TELECOMUNICACIONES

RESOLUCION ARCOTEL-2019-

ARCOTEL
CONSIDERANDO:

Que, la Constitucidn de la Republica det Ecuador respecto al sector pablico dispone: “Art. 225.- El sector
publico comprende: 1. Los organismos y dependencias de fas funciones Ejecutiva, Legisfativa, Judicial,
Electoral y de Transparencia y Control Social.2. Las entidades que integran el régimen auténomo
desceniralizado.3. Los organismos y entidades creados por la Constitucién o la ley para el gjercicio de
Ia potestad estatal, para la prestacion de servicios publicos o para desarroliar actividades econdmicas
asumidas por ef Estado. 4. Las personas juridicas creadas por actc normativo de los gobiernos
auténomos descentralizados para la prestacion de servicios pablicos;.

Que, el articulo 226 de la Constitucidén de la Republica del Ecuador, manda a que: "Las instifuciones
del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que
actien en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las competencias y facultades que les
sean atribuidas en la Constitucién y la ley.- Tendrdn el deber de coordinar acciones para el
cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y gjercicio de los derechos reconocidos en la
Constitucién. ™

Que, el articulo 227 de la Carta Magna, dispone: "La administracion pablica constituye un servicio a la
colectividad que se rige por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracié
descentralizacién, coordinacion, participacion, planificacion, fransparencia, y evaluac:on

procurara la estabilidad economlca

Que, la Ley Organica de Telecomunicaciones, en su articulo 142 cre
Control de Telecomumcaclones (ARCOTEL) como entldad encargada
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Que, el Cadigo Orgénico Administrativo dispone: “Art. 69.- Delegacién de competencias. Los 6rganos
administrativos pueden delegar el gjercicio de sus competencias, incluida la de gestion, en: 1. Otros
organos o entidades de la misma administracién publica, jerérquicamente dependientes.2. Qtros
Organos o entidades de ofras administraciones.3. Esfa delegacién exige coordinacién previa de los
¢érganos 0 enlidades afectados, su instrumentacién y el cumplimiento de las demds exigencias del
ordenamiento juridico en caso de queexistan.4. Los titulares de ofros Grganos dependientes para la
firma de sus actos administrativos.5. Sujetos de derecho privado, conforme con la ley de la materia. La
delegacion de gestion no supone cesion de fa litularidad de la competencia.”;

Que, el Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién Ejecutiva, establece: “Arf. 55.- LA
DEILEGACION DE ATRIBUCIONES.- Las alribuciones propias de las diversas entidades y autoridades
de la Administracién Pliblica Cenfral e Institucional, serdn delegables en las autoridades u érganos de
inferior jerarquia, excepto las que se encuentren prohibidas por Ley o por Decrefo. La delegacién sers
publicada en el Registro Oficial...”;

Que, el Cddigo Organico de Planificacion y Finanzas Pudblicas, dispone: “Art. 165.- Fondos de
reposicién.- Las entidades y organismas del sector pablico pueden establecer fondos de reposicion
para fa atencién de pagos urgentes, de acuerdo a las normas técnicas que para el efecto emita ef ente
rector de fas finanzas piblicas. La liquidacion de estos fondos se efectuara dentro del efercicio fiscal
correspondiente.”;

Que, mediante Resolucion 04-03-ARCOTEL-2017 de 10 de mayo de 2017, el Directorio de la Agencia
de Regulacién y Control de las Telecomunicaciones expidio el ESTATUTO ORGANICO DE GESTION
ORGANIZACIONAL POR PROCESOS DE LA AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL DE LAS
TELECOMUNICACIONES, ARCOTEL, el mismo que fue publicado en el Registro Oficial Edicidn
Especial No. 13 de 14 de junio de 2017, y que en su numeral 1.3.2.1, acapite lll, dentro .de las.
Atribuciones y Responsabilidades del Coordinador/a General Administrativo/a consta “b) Aprobar lo
actos administrativos y la normativa interna concerniente a la gestlon fmanctera ‘administrativa
talento humang”; :

Que, con Resolucidgn No. ARCOTEL-2017-0733 de 26 de jU|IO de 20
Maxima Autoridad, delegd al Coordinador General Administrative
suscripcién de las Resoluciones para dar de baja bienes lnstltumonal

Que, la Contraloria General del Estado, a través de la Norma de
senala "Cafa ch;ca msmucronal y proyectos prograquos El:

. Que, el Ministerio de‘Fmanzas medlante Acuerdo Mlnlsterlal No .086‘de 09 de abii de 2012 publlcado

‘enel Registro Oficial No .689.de 24 de abril de 201 2 “expidié directrices para la aplicacion de los fondos

S des Teposicion,: entre otros, parailos fondos de caja chica,.y.en su numeral 8.1.8, respecto de los b

instructivos a ser ‘emitidos por. Ias mstltucmnes del sector publlco establecio, ensu parte pertrnente 1o
S|gu1ente Las mst:tuc;on
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Constitucion de la Republica, estableceran y utilizardn los fondos de caja chica de acuerdo a sus reales
necesidades de gestién. Las entidades elaboraran sus propios instructivos, en los cuales se
eslableceran los requisitos y la reglamentacion interna para su correcta aplicacion, pero dichos
instructivos no podran rebasar en forma alguna los limites de los montos méximos para su apertura.”;

Que, mediante Acuerdo No. 0189 de 10 de octubre de 2016, el Ministro de Finanzas establece en su
articulo 1, numeral 4.10.2, que: “Ef fondo de caja chica tiene como finalidad pagar obligaciones no
previsibles, urgentes y de valor reducido.”.

Que, es indispensable normar el manejo, administracion, control, reposicion v liquidacion de los fondos
fijos de caja chica de la Agencia de Regulacién y Control de las Telecomunicaciones, a fin de establecer
mecanismos que agiliten la atencién de necesidades e imprevistos que podrian interrumpir el normal
desarrollo de las diversas actividades institucionales supeditados a la generacion, administracion y
erogacion de recursos para satisfacer necesidades mmedmtas de bienes y servicios de conformidad a
la normativa vigente aplicable; v,

En ejercicio de sus atribuciones legales y reglamentarias:
RESUELVE:

Expedir el “INSTRUCTIVO PARA EL MANEJO, ADMINISTRACION, CONTROL, REPOSICION Y
LIQUIDACION DE FONDQOS FIJOS DE CAJA CHICA, DE LA ARCOTEL”

Art. 1.- OBJETO.- Regular el manejo, administracion, control, reposicién y liquidacién del fondo de caja
chica de la ARCOTEL, cuya ﬂnalidad es habilitar eI pago en efectiva, para la atencién de necesidades

Publica. La creacion y uso de fondos de anticipos no exime a las entidades: dél Sector.
obligacion de cumplir con los principios fundamentales de presupuesto y plamflcacsé

Coc:rdmacuones Zonales y Oflcma Técnlca Teftritorial de Galapa'
de caja. chica de ac
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b) La Direcciéon Administrativa, Coordinaciones Zonales y Oficina Técnica Galapagos, utilizaran
fundamentalmente para la adquisicion oportuna de partes, piezas, insumos, repuestos,
combustible, peajes, parqueaderos y la compra de suministros y materiales para la
conservacion y mantenimiento de los vehiculos y bienes en general de la institucién.

¢) Pago gastos bancarios y otros similares, pago de gastos, diligencias judiciales, copias de
piezas procesales y otros de caracter judicial, cuando sean de carjcter urgente y no sean parte
de un proceso administrativo o judicial en e! cual se encuentre asignado presupuesto ordinario
de la Institucién,

d) Gastos de cafeteria que se realicen en el despacho de la Direccién Ejecutiva para la compra
de agua, café, t&, , azlcar, aguas minerales y aromaticas, gaseosas, y otros de similar
naturaleza.

Art. 7.- PROHIBICIONES.- Queda prohibida la utilizacion de los fondos de caja chica en gastos que no
consten expresamente autorizados en el presente instructivo y en la normativa vigente aplicable.

Art. 8.- DE LAS FACTURAS, COMPROBANTES Y RECIBOS.- Los gastos de caja chica se
sustentaran en facturas, notas de venta y otros documentos autorizados por el SRI. Los comprobantes

de venta deberan emitirse a nombre de la Agencia de Regulacion y Control de las Telecomunicaciones,
ARCOTEL, RUC 1768181900001.

Art. 9.- DE LA REPOSICION ¥ REMBOLSO DEL FONDO DE CAJA CHICA.- El reembolsc se
realizara siempre en forma mensual por fines tributarios y/o cuando se haya consumido el sesenta por
ciento (60%), del valor asignade como fondo de caja chica.

La Direccion Financiera de la ARCOTEL procedera a la reposicion del fondo de caja chica, una vez que
el custodio remita la solicitud de reposicic')n conla documentacic’)n de sustento respectiva Las facturas -

cualguier caso el custodic serd el responsable de Justlflcar i totalld ]
valores utilizados con facturas, notas de venta y otros documentos it
efectivo. De no cumplir lo mdlcado la Direccién Flnanmera procede 5

a) vale de caja chica (prelmpreso) Anexo 1
b) reposicion de gastos de fondo de caja chica; vy, Anexo 2
¢} resumen de par‘udas presupuestarlas Anexo 3 A
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Art. 13.- ARQUEOS.- Se realizaran arqueos sorpresivos de los fondos de caja chica, por lo menos una
vez al afio por parte del servidor responsable financiero en las Coordinaciones Zonales, Oficina Técnica
Territorial de Galapagos y el servidor que designe la Direccién Financiera en la Matriz.

Para tal efecto, utilizara el formulario Acta de Arqueo de Caja Chica, dejando constancia de las
novedades que hubiere encontrado. Anexo 4

Art.14.- DEL CUSTODIO.- El custodio sera sin excepcidon siempre un servidor con nombramienfo
permanente. El custodio de los fondos de caja chica, que hubiera comprobadamente incurrido en la
prohibicion prevista en el articulo 7 de este instructivo o cuando utilizare los fondos de caja chica para
gastos indebidos o presentare facturas, notas de venta y otros documentos no autorizados por el SRI,
serd responsable personal y pecuniariamente, por el monto total del gaslo.

Art.15.- ASPECTOS TRIBUTARIOS.-
15.1 No se realizaran retenciones en la fuente a las empresas plblicas.

15.2 A contribuyentes especiales se retiene el 10% del IVA en compras y el 20% de! IVA en servicios
a partir del 01 de junio de 2015, sin ningdn limite en el monto de compra.

15.3 La retencién de impuesto a la renta procede cuando supere los cincuenta dolares americanos
(USD 50,00), pero si es proveedor permanente; es decir, factura dos veces en un mismo mes se retiene
sin considerar el monto.

15.4 Las retenciones en la fuente se efectuaran conforme la normativa vigente d|spuesta por el.Servicia
de Rentas Internas (Resolucién NAC-DGER-14-00-787 T

DISPOSICIONES GENERALES

- ’i.%?del manejo de caja chica,-para los fines’ pertmentes

DISPOSICION DEROGATORIA
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Dado en Quito, Distrito Metropolitano, el 17 de junio de 2019

b
Ing. Martha-¥irginia de | Gavilanes
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

!

Elaborado: Dra. Anita Munoz e Aprobado: Mgs. Verénica Jacome ¥
Revisado: Ab. Adriana Escobar m{y Aprobado: Dra. Alexandra Valverde /3,
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ANEXO 1



VALE DE CAJA CHICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

0472

i Agencia de
\\“ | Regulacidn y Control
i1 ¢ las Telecomunicaciones

N 0000001

Recibi de: (custodio caja chica)

La cantidad de:

Por concepto de:

(En numeros y letros)

GASTO REAL:

ENTREGADQ:

UTILIZADO:

DEVUELTO:

Lugar y Fecha:

Servidor solicitante:

Custodio del fondo:

Aprobado: Director Unidad Administrativa
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FORMULARIO CAIA CHICA FINAL - REPOSICION
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ANEXO 4



w, AGENCIA OF
\\% REGULACION ¥ CONTROL,

ACTA DE ARQUEQ DE CAJA CHICA

Enlaciudad de ....cccovevcrmennenn. ,alos ............dias del mes de 2019, se constituyen en la
Coordinacién Zonal .....de la ciudad de ................. , los servidores:
................................................................ como responsable del fondo; y el
......................................... , PROFESIONAL FINANCIERQ 1, delegado de la Direccién Financiera, con
la finalidad de proceder a realizar el presente arqueo de fondos.

Ejecutado el arqueo se ohtuvieron los siguientes resultados:

MONTO DEL FONDO: uss
DESCOMPOSICION:

Valor en Facturas Uss
Valor en Notas de Venta Us$
Valor en Comprobantes de pago Uss
Valor en recibos uss
Efectivo uss
TOTAL uss
DIFERENCIA uss

EXPLICACION DIFERENCIA

Para constancia de lo actuado suscriben la presente acta en dos copias, en el lugar y fechas antes
indicadas, las personas que en ella intervienen.

CUSTODIO DEL FONDO SERVIDOR RESPONSABLE DEL ARQUED

P
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