


Secretaría Nacional 
de Telecomunicaciones 

Que, mediante Memorando Nro. DGAF-2014-000S-M del 14 de enero del 2014, el Director General 
Administrativo Financiero, remite y pone en mnodmiento del Secretario Nacional de 
Telemmunicaciones el "Manual de Almacenamiento y Operación de Bodega de la Secretaria 
Nacional de Telecomunicaciones", elaborado jX)r la Subdirealón de Gestión Administrativa y 
revisado por las Direcdones de Control de Gestión y la Jurídica, de aruerdo al mrreo electrónim el 
16 de octubre del 2013 y el Memorando No. [)G]-2014-0119-M del 10 de enero del 2014, 
respectivamente; y a su vez, ~Iidta, autorización para su implementación y disponga a la 
Secretaría General revise y legalice el proyecto de Resolución rorespondiente; todo lo OJal, ha 
sido autorizado por la máxima autoridad mediante nota marginal del el 15 de enero del 2014 
inserta en el memorando citado inicialmente. 

En uso de sus farultades legales, 

Resuelve: 

EXPEDIR EL MANUAL DE ALMACENAMIENTO Y OPERACIÓN DE BODEGAS DE LA 
SECRETARÍA NACIONAL DE TELECOMUNICACIONES. 

Art. 1.- PROPÓSITO 

Establecer las normas para regular el registro, almacenamiento, custodia, y distribución de 
los bienes de larga duración (Activos Fijos) y no depreciables (Bienes Sujetos a Control 
Administrativo) de la Secretaría Nacional de Telecomunicaciones, que aseguren la 
conservación, salvaguardia, manejo y control de los almacenados y utilizados para los fines 
propios del servicio público y labores oficiales. 

Art. 2.- ALCANCE 

Las disposiciones de este manual son aplicables a todos los bienes muebles que conforman 
el patrimonio de la Entidad, incluyendo equipos telefónicos, audio, video e informáticos. 

Art. 3.- DEFINICIONES 

Bodega: Lugar donde se guardan o almacenan ordenadamente los bienes, adecuadamente 
ubicados, contará con instalaciones seguras y tendrán el espacio físico necesario. 

Almacenar: Colocar ordenadamente un objeto sobre otro. 

Embalaje: Empaque o cubierta que protege los bienes. 

Manipular: Mover, trasladar, transportar o empacar con las manos o con ayuda mecánica. 

rt. 4.-. NORMATIVA LEGAL 

? Norma de Control Interno, Aruerdo 039 - CG - 2009 R.O. 78 del 1 de diciembre de 2009 y 
Suplemento R.O. 87 del 14 de diciembre de 2009, Expedido por la Conbaloria General del Estado. 
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