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RESOLUCION ARCOTEL-2018- 0194

LA AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL DE LAS
TELECOMUNICACIONES ARCOTEL

Considerando:

Que, con Acuerdo No. 041-CG-2017 publicado en el Primer Suplemento del Registro Oficial
No. 150 de 29 de diciembre de 2017, la Contraloria General del Estado expidié el
Reglamento General para la Administracién, Utilizacion, Manejo y Control de los Bienes e
Inventarios del Sector Publico, en cuyo Articulo 9, se sefiala que la maxima autoridad o su
delegado orientara, dirigira y emitira disposiciones, politicas, manuales internos respecto del
ingreso, administracion y disposicion final de los bienes e inventarios;

Que, con Resolucién 04-03-ARCOTEL-2017, el Directorio de la ARCOTEL, expide el
Estatuto Organico de Gestién Organizacional por Procesos de la Agencia de Regulacion y
Control de las Telecomunicaciones, misma que fue publicada en el Registro Oficial No. 13
de 14 de junio de 2017,

Que, es mision de la Gestion Administrativa Financiera cuyo responsable es el
Coordinador/a General Administrativo Financiero la de “Coordinar, moniforear y controlar la
gestién institucional en el ambito financiero, administrativo de talento humano y contratacion
publica, observando las normativas legales vigentes y los mecanismos de control definidos
por las instituciones competentes y la méaxima autoridad de la organizacion, conforme la
planificacion Institucional”,

Que, es necesario establecer la correspondiente normativa que permita regular el uso y la
adecuada ocupacion de los parqueaderos institucionales de la Oficina Matriz y ejercer
control sobre los mismos;

En ejercicio de las atribuciones y responsabilidades que le confieren a la Gestion
Administrativa Financiera en los literales a), b) y k) del Estatuto Organico de Gestién
Organizacional por Procesos de la Agencia de Regulacion y Control de las
Telecomunicaciones cuyo responsable es el Coordinador/a General Administrativo/a
Financiero/a,

Resuelve:

EXPEDIR EL INSTRUCTIVO DE ASIGNACION Y USO DE LOS PARQUEADEROS DE LA
AGENCIA DE REGULACION Y CONTROL DE LAS TELECOMUNICACIONES -
ARCOTEL

ARTICULO 1.- OBJETO Y AMBITO.- El presente instructivo tiene como propésito regular la
asignacion y uso de parqueaderos que dispone la Agencia de Regulacion y Control de las

- Telecomunicaciones Oficina Matriz ubicada en los edificios Olimpo, Casa Contigua y Zeus.

JLO: 2.- DISTRIBUCION.- Previa aprobacién de la Direccién Administrativa, el
able de la Unidad de Servicios Generales realizara la distribucion de los
ideros priorizando los vehiculos oficiales y los de uso de Ios/as funcnonanos/as del
jerarquico superior, de acuerdo al siguiente orden:

.. Director Ejecutivo
‘Asesores/as
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4. Directores/as de Area
5. Funcionario/a de la Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién que
cumpla las tareas de control y monitoreo del sistema, Datacenter y bases de datos.

De forma obligatoria se mantendran plazas de parqueo disponibles para los/las
servidores/as con capacidades especiales que cuenten con carnet del CONADIS.

ARTICULO 3.- ASIGNACION DE PARQUEADEROS.- Los parqueaderos seran asignados
en funcién de la disponibilidad de espacio existente. Los requerimientos los atendera la
Direccién Administrativa.

Una vez distribuidos los parqueaderos de vehiculos oficiales, de los/as funcionarios/as del
nivel jerarquico superior, funcionarios/as con capacidades especiales y funcionario/a a cargo
de control y monitoreo del sistema, se procedera a realizar un sorteo por cada edificio entre
los/as funcionarios/as de las Coordinaciones Generales y Técnicas y Direcciones con la
presencia de un delegado/a de cada Coordinacion y Direccion.

Los/las servidores/as que obtengan un parqueadero podran utilizarlo durante un (1) afio
contados a partir de la fecha de asignacién del mismo.

La asignacion del parqueadero es personal, intransferible y de uso exclusivo de las/los
servidores/as de la Agencia de Regulacion y Control de las Telecomunicaciones.

Para el caso del funcionario/a de la Direccion de Tecnologias de la Informacion y
Comunicacién que cumple las tareas de control y monitoreo en horarios rotativos, debera el
titular de dicha Direccién solicitar al titular de la Direccién Administrativa la asignacién de un
parqueadero.

Nota_aclaratoria: Para el caso de los/as funcionarios/as de nivel jerarquico superior, la
asignacion del parqueadero se la realiza exclusivamente a los puestos directivos
establecidos en la estructura organizacional de la ARCOTEL y no tienen el caracter de
personal; por lo que en los casos de cesacion definitiva del titular, el parqueadero se
asignaré inmediatamente al nuevo titular de la Asesoria, Coordinacion o Direccion que fuere
designado por la maxima autoridad.

Finalmente, cuando el titular de un puesto directivo No posea vehiculo, podra delegar a un
funcionario/a de su unidad administrativa el uso del parqueadero que le fue designado,
previa notificacién formal a la Direccién Administrativa.

Articulo 4.- PROCEDIMIENTO.- Se notificara a los titulares de las Coordinaciones
Generales, Coordinaciones Técnicas, Direcciones y funcionarios beneficiarios del sorteo del
parqueadero, su asignacién, ubicacién y nimero.

Todo funcionario/a que haya obtenido un parqueadero institucional debera presentar la
siguiente documentacion a la Direccién Administrativa:

1. Copia del carnet institucional, nombramiento, accién de personal o contrato de
servicios ocasionales;

2. Copia de la matricula o documento que acredite la propiedad del vehiculo que hara
uso del parqueadero asignado.

"Los/as funcionarios/as con capacidades especiales que deseen uno de los parqueaderos
~disponibles para el efecto, deberan presentar su solicitud al Director/a Administrativo/a,
i fdo la sngulente documentacion:

,‘ Copla del carnet institucional, nombramiento, accion de personal o contrato de
' servicios ocasionales;

Copia de la matricula o documento que acredite la propiedad del vehiculo que hara
uso del parqueadero asignado;
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3. Copia del carnet del CONADIS o el certificado emitido por la Direcciéon de Talento
Humano de la ARCOTEL, segun corresponda.

Ellla directora/a Administrativo/a autorizara al Responsable de la Gestion de Servicios
Generales para que, previa verificacion de la disponibilidad de parqueaderos y conforme las
disposiciones constantes en este instructivo, asigne el o los parqueaderos vacantes o
disponibles.

Articulo 5.- REVOCATORIA DE LA ASIGNACION DE PARQUEADEROS.- La Direccion
Administrativa, podra cancelar la asignacién de un parqueadero de un funcionario/a en los
siguientes casos:

1. Que el parqueadero asignado no haya sido utilizado durante mas de 15 dias habiles
sin que el servidor/a haya justificado por escrito su falta de uso;

2. Que el parqueadero asignado sea utilizado por personas ajenas a la Institucion;

3. Por incumplimiento reiterado de las normas de seguridad y control establecidas en
este instructivo;

4. Por necesidades institucionales debidamente justificadas.

La Direccion Administrativa notificara por escrito a los/fas funcionarios/fas de todo
incumplimiento de las normas contenidas en este instructivo; con la tercera notificacion se
procedera a la revocatoria de la asignacion de parqueadero.

En caso de desocupacion de parqueaderos por revocatoria o devolucién voluntaria o
disponibilidad por readecuacion de la infraestructura; la Direccion Administrativa realizara un
nuevo sorteo para asignar elflos parqueadero/s disponibles. El tiempo de duracion de la
asignacion de este/os parqueadero/s sera por el tiempo de utilizacién que consta en el
articulo 3.

Articulo 6.- NORMAS DE SEGURIDAD Y CONTROL.- Todo usuario/a de un parqueadero
institucional debera observar las siguientes normas de seguridad y control:

1. Todos los vehiculos, sin excepcion, deberan estacionarse de reversa y Unicamente
en el lugar asignado dentro de las lineas que enmarcan el respectivo parqueadero;

2. Manejar con prudencia y cordura dentro del parqueadero;

3. Todo vehiculo particular que ingrese al parqueadero institucional debe tener la
autorizacion del Director/a Administrativo/a o el Responsable de la Unidad Servicios
Generales en ausencia del tltimo;

4. La asignacion del parqueadero es personal e intransferible por lo que todo
funcionario/a debera exhibir la credencial institucional al personal de seguridad al
ingreso al parqueadero. En caso de que la Direcciéon de Talento Humano adn no
haya proporcionado la referida credencial al funcionario/a, debera presentar la
cédula de ciudadania para verificar que consta en el distributivo de personal,

5. El personal de seguridad realizara la verificacion correspondiente, previa la
autorizacion de ingreso al parqueadero institucional de los/as servidores/as;

6. Para el ingreso al parqueadero institucional fuera del horario laboral, fines de
semana y feriados, los/as servidores/as deben contar con la autorizacion de la
Direccion Administrativa,

7. No podran dejarse vehiculos dentro del parqueadero institucional durante las

noches, fines de semana ni feriados, sin la autorizacion de la Direccion
Administrativa;
“Nosse permitira el ingreso de usuarios/as que se encuentren en estado de

neterse a las demas normas de seguridad que apllque la autorizacion de
I dministrativa; vy, -
.,«En caso de sufrir un accidente o choque dentro del parqueadero mstntucnonal el

?funcconarlo/a estara obligado a responder por los dafios causados.

/Almagro N31-95 y Alpallana: T. (593).294 7800
977



N | Agencia de
\ ' Regulacion y Control
' | de las Telecomunicaciones

La empresa encargada de la seguridad institucional, en caso de existir alguna novedad,
debera presentar en forma inmediata, un informe al Responsable de la Unidad Servicios
Generales y Administrador del Contrato de Seguridad Privada.

Ellla Responsable de la Unidad Servicios Generales debera mantener actualizado el listado
de asignaciones de parqueaderos; y, cuando existan cambios, comunicar los mismos a los
servidores interesados en forma oportuna.

En caso de incurrir en el quebrantamiento de las disposiciones contenidas en el presente
instructivo se tomaran las acciones administrativas que correspondan.

Articulo 7.- De la ejecucion del presente instructivo, encarguese el titular de la Direccion
Administrativa como responsable de “j. Provisionar, administrar y supervisar: movilizacion,
servicios basicos, servicios de mantenimiento, adecuacion de infraestructura fisica
bienes muebles, equipos de oficina, materiales y suministros y demas activos fijos,

pasajes, seguros, limpieza y sequridad institucional (...)"

Articulo 8.- El presente INSTRUCTIVO entrara en vigencia a partir de la fecha de su
expedicion.

Articulo 9.- Notificar la presente Resolucién a través de la Unidad de Gestion Documental y
Archivo a la Direccion Administrativa y a la Unidad de Comunicacion Social. Esta ultima
debera comunicar a través del correo electrénico institucional “COMUNICACION ARCOTEL”
para conocimiento de las y los servidores publicos de la ARCOTEL que laboran en los
edificios Olimpo, Zeus y Casa Contigua.

Dado en el Distrito Metropolitano de Qi

DELEGADO DEL DIRECTOR EJECUTIVO DE LA AGENCIA DE REGULACION
Y CONTROL DE LAS TELECOMUNICACIONES
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