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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO

1 DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-azaal

S

23-12-2014

| - DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
GAROFALO GARCIA NIMIA ASELA JEFE DE AREA 2

|

, CUENCA-AZUAY

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
SERVIDOR

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL —$
SUBDIRFCCION DE GESTION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS |

GUAYAQUIL-GUAYAS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
! GAROFALO GARCIA NIMIA ASELA

{

BERRONES CEPEDA ANGEL GUSTAVO |
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADQS |

i
|

En atencion & nota marginal inserta en Memorando SGSA-2014-1311-M de 15 de diciembre de 2014, mediante la cual, la
Directora General Agmintstrativa Financiera me designa para integrar la comision de la DGAF para la diligencia de: 1) Arqueos
de Caja Chica, 2) Constatacion fisica de especies valoradas y 3) Constatacion fisica de Caja de Recaudaciones de las Direccicnes |

Regionales del Litoral y Austro, me permito informar lo siguiente:

ITINERARIO

;

| Actividad | ‘
|

|

|

|

|

|

|

| S S
1

| Hora inicio

o THeRn |

Hora Fin

| ortuerie T

| Trasladarme de mi domiciho al Terminal Aéreo Portuario
| de Tababela (Transporte pubhico). |

Viaje ala cwdad de Cuenca (Via aérea). -

Arribo a oficinas de IagENA?E—L de Ya Direccion Regicnal del 17 o
| Austro.

08h00

(8h45

Reunion con Director de 1a Direccidn Regional del Austro.

| Desarrollo de actividades.

Almuerzo

r_l_)esarrollo de actividades. 13h4S 14h30
|

—_———— e ]

7Trasmér7ne dag Oﬁcina—ag l:ﬁ)RAaalAer’opuerto de Ia
| cudad de Cuenca

I—\."_i;E! la ciudad de GuayaEunI (\/Taaé;aa).

Busqueda de hote! y pernoctacién en la ciudad de
Guayaguil.
i




o 19 de diciembre de 2014

—_—

. Actividad
| Hora inicio Hora Fin
| I S S S
1 | Trasladarme a las oficinas de la Direccion Regional del
| . | 08h25 08h30
1 | Litoral
. | Desarrollo de actvidades. = | 08h30 13700 1
, | Almuerzo 13h00 14h00
' \ Desarrollo cg acﬁd;d_eé.—_‘ T T ' 14h00 .7 16h30 o
' -
i Retraso del vuelo ala ciudad de Quito 19h00 21h00 !
! |
‘ — N — — ———— - ———
|
i

rVIajaEudad'He_Quito (VTa aérea}. 21h0  21h4s ‘
]

- Trasladarme del Terminal Aero portuario de Tababela a mi
| domiciho (Transporte publico) ‘

ACTIVIDAD DESARROLLADA

1 Argueos de Caja Chica de las Direcciones Regionales del Litoral y Austro.
2 Constatacion fisica de especies valoradas de las Direcciones Regionales dei Litoral y Austro.
3

Constatacion fisica de Caja de Recaudaciones de las Direcciones Regonales del Litorai y Austro.
PRODULTOS ALCANZADOS

l
\

-

\ Trasladarme a al aeropuerto losé loagquin Olmedo de

. 16h30 18h00
Guayaquil ‘

\ _—vl
|
|
1
|
|

*  Actasde Argueos de Caja Chica, Constatacion fisica de especies valoradas, y Constatac:on fisica de Caja de

Recaudaciones.
| Cabe indicar que los viaticos y pasajes al intenor se encuentran contemplados en el POA 2014,

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA i
SALIDA LLEGADA

|
|
|
|

ITINERARIO

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el '
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
servicio Institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos
sitios.

|
|
i
i

L

(8122014 | 18/12/2014

HORA fin min 7HO5AM |

|
|
|
|
|

18/12/2014

‘ Quio--Cuenca
" 18/12/2014

|

Hara 15h20 16h05

Gquil -Uio 19/12/2014 | 18/12/2014 ‘

j
“ T ThHora ] © T 2ih00 | 2iH45 |
T ) Hora j

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TR‘:QS. PORTE NOMBRE DE RUTA
ereo. TRANSPORTE
terrestre,

aaaa

07h05 18-12-2014 | 08h00

15h20 18-12-2014 | 16h05

Aereo TAME 18-12-2014

QUITO-CUENCA

CUENCA-
GUAYAQUIL

18-12-2014

|

}

1

|

{ marftimo, otros) |
I. Aéreo

[



PN

| GUAYAQUIL- | 19-12-2014 | 21h00 | 19-12-2014 | 21h45 '

QuUITO

NOTA" En caso de haber utilizade transporte pdblico, se deberd adjuntar obligatonamente los pases a tordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

£l presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario |
la hquidacidn se demorard e (ncluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios Institucionales sea superior  al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar {a autorizacion por escrito de la
Maxima Avtoridad o su Delegado

|
:
i
|

NOMBRE" NIMIA GAROFALQ GARCIA

e
|
l
|

FIRMAS DE APROBACION

f FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DEL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA ‘
”COM!SIONADE T UN“DAD

LIQUIDACION DEFINITIVA

TOTAL
GASTOS

NRO. DIAS

VIATICOS | SUBSISTENCIA | ALIMENTACION | VIATICOS | SUBSISTENCIA | ALIMENTACION

VALOR GASTO REAL

VALOR ANTICIPADO

A FAVOR DEL
FUNCIONARIO

DIFERENCIA ’

A FAVOR DE LA SENATEL

I P




