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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
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UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO
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NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales
sea superior al nimero de dias autorizados, se
deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Autoridad Competente.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
[L-IRE-2015-000113

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
10-Mar-2015

DATOS GENERALES

NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Rafael Asdrubal Arizaga

PUESTO QUE OCUPA:
CONDUCTOR DE AUTOMOTOR 1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO
LATACUNGA - COTOPAXI

BANOS DE AGUA SANTA - TUNGURAHUA
SAN PEDRO DE PELILEO - TUNGURAHUA -

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
CENTRO - FINANCIERA ADMINISTRATIV A

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Ing. Jorge Jimenez - Sr. Rafael Arizaga

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

FECHA |LUGAR HORARIO [ACTIVIDAD
9/3/2015|RIOBAMBA-LATACUNG [09:00:00 - [SALIDA HACIA EL CANTON LATACUNGA
A 11:00:00
9/3/2015|LATACUNGA 11:00:00 - [Traslado al Ing. Jorge Jimenez para VERIFICACION EQUIPOS
14:30:00 INHIBIORES UNIFINSA
9/3/2015|LATACUNGA 14:30:00 -  (Traslado al Ing. Jorge Jimenez para VERIFICACION EQUIPOS
17:00:00 INHIBIORES MUTUALISTA PICHINCHA. SE PERNOCTO EN EL
CANTON LATACUNGA
10/3/201[LATACUNGA-PELILEO [08:00:00 - [SALIDA HACIA EL CANTON PELILEO
5 10:00:00
10/3/201{PELILEQ 10:00:00 - |Traslado al Ing. Jorge Jimenez para VERIFICACION EQUIPOS
5 12:00:00 INHIBIORES CAMARA DE COMERCIO DE AMBATO
10/3/201 |PELILEO-BANOS 12:00:00 - |TRASLADO HACIA EL CANTON BANOS
5 13:00:00
10/3/201|BANOS 13:00:00 -  |[Traslado al Ing. Jorge Jimenez para VERIFICACION EQUIPOS
5 15:00:00 INHIBIORES CAMARA DE COMERCIO DE AMBATO
10/3/201 [ BANOS-RIOBAMBA 15:00:00 - |RETORNO A LA CIUDAD DE RIOBAMBA




5 | [17:00:00 |
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA ) Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaaa 03Mar2DiS 10:Mar:2013 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
HORA 09:00 17:00 de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
hh:mm ) ' institucional seg(n sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DE ; .
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE BOTS FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Riobamba-Latacunga-
Terrestre Institucional AEI-1087 Pelilelo-Baiios - 09-Mar-2015 09:00 10-Mar-2015 17:00
Baiios-Riobamba

NOTA: En caso de haber transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Kilometraje recorrido de Salida

Kilometraje recorrido

de Retorno

Kilometraje recorrido de Total

57955

58279

324

OBSERVACIONES

Justificativo de entrega de informe con fecha posterior 4 dias a retorno de comision: Por encontrarme de comision
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NOTA: Esla solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lo
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionules;
sulvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
solicitud como la acutorizacion quedarin insubsistentes
e Elinforme de Servicios institucionales debera
presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el
servicio institucional.
Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los
dias de desacanso obligatorio, con excepeion de las Maximas
Autoridades o de casos exceleionales debidamente
justificados por la Maxima Aoturidad o su Delegado.
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 03-Mar-2015
SL-IRE-2015-000113
VIATICOS [1| |  MOVILIZACIONES |0] SUBSISTENCIAS [1]| | ALIMENTACION 0|

DATOS GENERALES

NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Rafael Asdrubal Arizaga

PUESTO QUE OCUPA:
CONDUCTOR DE AUTOMOTOR 1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO
LATACUNGA - COTOPAXI; BANOS DE AGUA SANTA -
TUNGURAHUA; SAN PEDRO DE PELILEO - TUNGURAHUA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
CENTRO - FINANCIERA ADMINISTRATIVA

FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
(dd-mmm-aaaa) (hh:mm) (dd-mmm-anaa) (hh:mm)
09-Mar-2015 08:30 10-Mar-2015 18:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Ing, Jorge Jimenez - Sr. Rafael Arizaga
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
FECHA LUGAR HORARIO ACTIVIDAD
9/3/2015|RIOBAMBA-LATACUNG|08:30:00 - |[SALIDA HACIA EL CANTON LATACUNGA

A 11:00:00
9/3/2015|LATACUNGA 11:00:00 - |Traslado al Ing. Jorge Jimenez para VERIFICACION EQUIPOS

14:30:00 [INHIBIORES UNIFINSA
9/3/2015|LATACUNGA 14:30:00 - [Traslado al Ing. Jorge Jimenez para VERIFICACION EQUIPOS
17:00:00  |INHIBIORES MUTUALISTA PICHINCHA. SE PERNOCTARA EN EL
CANTON LATACUNGA

10/3/201|LATACUNGA-PELILEO |08:00:00 - [SALIDA HACIA EL CANTON PELILEQ
5 11:00:00
10/3/201|PELILEO 10:00:00 - [Traslado al Ing. Jorge Jimenez para VERIFICACION EQUIPOS
5 13:00:00 [INHIBIORES CAMARA DE COMERCIO DE AMBATO
10/3/201|PELILEO-BANOS 13:00:00 - {TRASLADO HACIA EL CANTON BANOS
5 14:00:00




10/3/201|BANOS 14:00:00 - |Traslado al Ing. Jorge Jimenez para VERIFICACION EQUIPOS
5 16:00:00 |INHIBIORES CAMARA DE COMERCIO DE AMBATO
10/3/201 [BANOS-RIOBAMBA 16:00:00 - |[RETORNO A LA CIUDAD DE RIOBAMBA

5 18:00:00

TRANSPORTE

TIPO DE

TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre,
maritimo, otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE
(Placa / Aerolinea /

Cooperativa)

RUTA

SALIDA

LLEGADA

FECHA

dd-mmm-anaa

HORA

hh:mm

FECHA

dd-mmm-aaaa

HORA

hh:mm

Terrestre Institucional

XX

Riobamba-Latacunga-

Pelilelo-Baiios -
Bafios-Riobamba

09-Mar-2015

08:30

10-Mar-2015

18:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DE BANCO:

BANCO DE GUAYAQUIL

TIPO DE CUENTA:
AHORROS

No. DE CUENTA:
21215796







