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NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorard ¢ incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales
sea superior al nimero de dias autorizados, se
deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Autoridad Competente.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO| FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 27-feb-2015
IL-TRE-2015-000083

DATOS GENERALES

NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Vanessa Coloma ASISTENTE ADMINISTRATIVO 1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
LATACUNGA - COTOPAXI SERVIDOR

INTENDENCIA REGIONAL CENTRO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Tlgo. Fernando Gonzilez

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

FECHA [LUGAR HORARIO |ACTIVIDAD

23/2/201|Riobamba - 07:00:00 - |Traslado desde la ciudad de Riobamba hacia la ciudad de Latacunga

) Latacunga 09:00:00

23/2/201|Latacunga 09:00:00 -  |Participacion en el curso impartido por la CGE Control de Gestion Publica, tem:

5 17:00:00 : Participacion Cuidadna y Control Social - Etica, se pernoctd en la ciudad de
Latacunga.

24/2/201|Latacunga 09:00:00 - |Participacion en el curso impartido por la CGE Control de Gestion Publica,

5 17:00:00 tema: Gestion de la Administracion Publica, se pernoctd en la ciudad de
Latacunga.

25/2/201 |Latacunga 09:00:00 -  |Participacion en el curso impartido por la CGE Control de Gestion Publica,

3 17:00:00 tema: La Administracion Financiera se pernoctd en la ciudad de Latacunga

26/2/201 [Latacunga 09:00:00 -  |Participacion en el curso impartido por la CGE Control de Gestion Publica,

5 17:00:00 tema: Control y Administracion de Bienes, Sistemas de Control y Fiscalizacidn -
Auditoria del Estado, se pernocto en la ciudad de Latacunga.




27/2/201|Latacunga 09:00:00 - |Participacion en el curso impartido por la CGE Control de Gestion Publica,
5 14:00:00 tema: Las responsabilidades en la Gestidn Publica.

27/2/201|Latacunga-Riobamba|14:00:00 -  |Retorno desde la ciudad de Latacunga, hacia la ciudad de Riobamba

5 16:15:00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Eslos datos se relieren al tiempo electivamente utilizado en el
dd-mmm-aaaa 23-[eb-2015 27-fcb-2015 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
HORA 07:00 16:15 de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
hhimm ) ’ institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE I - ‘
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA d lFECH‘? ) Ilrl? RA d dFLC“_A Il‘l? RA
marilimo, 0[!’05) (d-mmm-aaaa h:mm -mmm-aaaa nn:numn
Riobamba - Latacunga
Terrestre Puiblica - - Latacunga - 23-feb-2015 07:00 27-feb-2015 16:15
Riobamba

NOTA: En caso de haber transporte plblico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
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UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO
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NOTA: Esta solicitud debera ser g la para su Autorizacion, con por lo
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales;
salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
solicitud como la aoutorizacion quedardn insubsistentes
e El informe de Servicios institucionales deberd
presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido el
servicio institucional.
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los
dias de desacanso obligatorio, con excepcion de las Maximas
Autoridades o de casos excelcionales debidamente
justificados por la Méaxima Aoturidad o su Delegado.
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO|{ FECHA DE SOLICITUD (dd-mmim-aaaa)

Vanessa Coloma

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 19-feb-2015

SL-IRE-2015-000083

VIATICOS [4| |  MOVILIZACIONES 0] SUBSISTENCIAS [1| | ALIMENTACION |0]
DATOS GENERALES

NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

ASISTENTE ADMINISTRATIVO 1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO
LATACUNGA - COTOPAXI

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL.

SERVIDOR
INTENDENCIA REGIONAL CENTRO
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
(dd-mmm-aaaa) (hh:mm) (dd-mmm-aaaa) (hhumm)
23-feb-2015 07:00 27-feb-2015 19:00

Tlgo. Fernando Gonzilez

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

FECHA LUGAR HORARIO ACTIVIDAD

23/2/201 [Riobamba - 07:00:00 -  |Traslado desde la ciudad de Riobamba hacia la ciudad de Latacunga

5 Latacunga 09:00:00

23/2/201 |Latacunga 09:00:00 -  |Participacion en el curso impartido por la CGE Control de Gestion Publica, se
5 17:00:00 pernoctara en la ciudad de Latacunga

24/2/201 [Latacunga 09:00:00 -  |Participacion en el curso impartido por la CGE Control de Gestion Publica, se
5 17:00:00 pernoctara en la ciudad de Latacunga

25/2/201 |Latacunga 09:00:00 -  [Participacion en el curso impartido por la CGE Control de Gestion Publica, se
5 17:00:00 pernoctara en la ciudad de Latacunga

26/2/201 |Latacunga 09:00:00 -  |Participacion en el curso impartido por la CGE Control de Gestion Publica, se




5 17:00:00 pernoctard en la ciudad de Latacunga
27/2/201|Latacunga 09:00:00 -  [Participacidn en el curso impartido por la CGE Control de Gestion Publica.
5 17:00:00
27/2/201|Latacunga-Riobamba|17:00:00 -  |Retorno desde la ciudad de Latacunga, hacia la ciudad de Riobamba
5 19:00:00
TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE , ,
(Aé.l 0, tetreste, (Placa/ Aerglinca ! Rt d(lﬁﬁglf{;\nﬂa [Ifl?rﬁa\ (l[lff:lﬁgiaa I:]?S[—:}
maritimo, otros) Cooperativa) : '
Riobamba - Latacunga
Terrestre Publica - - Latacunga - 23-feb-2015 07:00 27-feb-2015 19:00
Riobamba
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DE BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 4290440700




