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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME (08-05-215)

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

DAVID ALEJANDRO SHAGNAY PAREDES ANALISTA DE TALENTO HUMANO

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR

QUITO- CUENCA-QUITO Direccion Nacional de Talento Humano

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Eco. Gonzalo Paredes, Ing. Angel Suarez

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

El dia 05 de mayo me dirigi a la cuidad de Cuenca para cumplir las siguientes actividades en el horario
habitual de trabajo, los dias 5 y 6 de mayo realizamos las siguientes actividades:

e Revision y racionalizacion de auditoria de actividades, incluyendo la dificultad, incidencia por
omision y frecuencia

o Validacion de actividades de poca comprensién o de consideracion critica con la persona
responsable

o Determinacion de carga de trabajo

e Analisis y determinacion de denominaciones de puestos identificados en base a las actividades
reportadas

e Determinacion de brecha referencial en base a identificacion del perfil de la persona en
términos generales

e Analisis de ubicacion, traslado y sobrepoblacion de personas en las areas en base a la
informacion levantada

El producto final luego de las actividades realizadas, una vez racionalizada la informacion es:
INFORME DE ANALISIS DE CARGA LABORAL DE LA COORDINACION ZONAL 6; en

el cual se determiné que existe sobrepoblacion.

El dia 06 de mayo del presente afio retornamaos a Quito a las 9:00 de la noche luego de haber realizado
las actividades antes descritas

Entre otros gastos se anexa las siguientes facturas:
La comision realizada se encuentra dentro del POA de la Direccién.




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
07H00 08HO0 en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
05/05/2015 ] : : ; ;
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 20H00 21H00 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
06/0%5/2015 hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
HPODE SALIDA LLEGADA
T SPORTE NOMBRE DE
bkl TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hhimm dd-mmm-aaaa hh:mm
TAME G 05/05/2015 | 07HO0 | 06/05/2015 24H00
AEREO CUENCA-QUITO

NOTA: En caso de haber utilizado transporte
bordo o boletos.

publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: David Shagfiay

NOTA
El presente informe debers presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demoraré e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Méxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS D

E APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD
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NOMBRE: Ing. Angel Suarez

NOMBRE: Eco. Gonzalo Pac‘édes

LIQUIDACION DEFINITIVA

TOTAL
NRO. DIAS VALOR OTROS GASTOS
VIATICOS SUBSISTENCIA ALIMENTACION VIATICOS SUBSISTENCIA ALIMENTACION

VALOR GASTO REAL =
2O ¢

VALOR ANTICIPADO =

A FAVOR DEL FUNCIONARIO I _Z.U
DIFERENCIA '
A FAVOR DE LA SENATEL =




