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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CZ6-2015-1C-0023 Lt
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA.
TAPIA VERA MARITZA DEL CARMEN SERVIDOR PUBLICO 2
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENEGE LA O EL
SERVIDOR
Loja-Loja
Zamora - Zamora Chinchipe COORDINACION ZONA 6

Macas-Morona Santiago
Palora-Morona Santiago

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

AB, SEBASTIAN MUNOZ, AB. MARITZA TAPIA y SR. EDWIN JARA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

En cumplimiento a lo establecido en el Reglamento de Viaticos y Subsistencias vigente, a continuacién me permito poner en su
conocimiento el siguiente informe de comisién;

En atencidn a lo dispuesto en el Memorando N° ARCOTEL-CZ6-2015-0357-M de fecha 15 de junio del 2015, suscrito por el
Coordinacion Zona 6 mediante el cual se me dispone que conjuntamente con el Ab. Sebastian Mufioz y Sr. Edwin Jara, el traslado
los dias Martes 16 miércoles 17 y jueves 18 de junio del 2015 a las provincias de Loja, Zamora Chinchipe y Morona Santiago para
proceder con la revisién y presentacion de escritos en las fiscalias de los lugares mencionados, como también cabe indicar que por
medio del presente me permito informarle: las actividades realizadas y productos alcanzados:

Reuniones mantenidas y productos alcanzados:

Martes 16 de junio de 2015.- a las 09HOS, nos dirigimos conjuntamente con el Ab. Sebastian Mufioz, y el Sr. Edwin Jara, conductor
del Vehiculo institucional, a la ciudad de Loja Provincia de Loja llegando a las 12h30 nos dirigimos a la Corte de Justica para revisar
el proceso del tribunal Contencioso Administrativo, Luego almorzamos en esta Ciudad, posterior a ello nos dirigimos a la fiscalia
procedimos a revisar los procesos penales y presentar escritos compareciendo como ARCOTEL, seguidamente salimos a las 17h00
a la ciudad de Zamora de la Provincia de Zamora Chinchipe llegando a las 18h00. Pernoctamos en esta Canton.

Miércoles 17 de junio de 2015.- A las 08HOO nos dirigimos a la Fiscalia de Zamora, donde procedimos a revisar y presentar el
escrito donde comparecemos con ARCOTEL. Terminado esto a las 09H45, seguidamente salimos a la ciudad de Macas de la
Provincia de Morona Santiago llegando a las 16h35, donde acudimos a la fiscalia revisamos el proceso penal y presentamos el
escrito compareciendo como ARCOTEL. Pernoctamos en esta Canton.

Jueves 18 de junio de 2015.- A las 8h30 nos dirigimos al Cantén Palora de la Provincia de Morona Santiago donde fuimos a la
fiscalia revisamos el proceso penal luego de ellos salimos a las 11h30 a la ciudad de Cuenca llegando a las 19h00.

Productos alcanzados.-

- Se efectud la Revision y presentacion de los escritos dentro de los procesos penales en las fiscalias de la ciudad de Loja Provincia
de Loja, Zamora Chinchipe en la ciudad de Zamora y en la Provincia de Morona Santiago en la ciudad de Macas y en el cantén

Palora.

Esta comisién estd contemplada dentro del Plan Operativo Anual del afio 2015, de la Coordinacién zona 6 de ARCOTEL.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA _ NOTA »
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
dd-mmm-aaa 16-06-2015 18-06-2015 de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del

servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de

HQRA 09HO5 19H00 estos sitios.
hh:mm

TRANSPORTE

TIPO DE j SALIDA LLEGADA




TRANSPORTE

RUTA

(Aéreo, NOMBRE DE JECHA | yopa | FECHA HORA
terrestre, TRANSPORTE st hh:mm b hh:mm
maritimo, otros)
Cuenca-Loja- Lo
Terrestre VITARA SZ Zamora Chinchipe 16-06-2015 09HO5 16-06-2015 18h00
Zamora
VITARA SZ Chinchipe-Macas- 18-06-2015 9H45 18-06-2015 19H00
Jemaste Palora-Cuenca

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

--? / .b
NOMBRE: MARITZA TAPIA VERA
010548106-3

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea

Autorizo expresamente a que, en caso de que por razones
injustificadas se requiera la cancelacion y/o cambio del pasaje
aéreo adquirido, del que se desprendan cobros por gastos
administrativos generados por la aerolinea emisora del pasaje,

éstos sean descontados de mi liquigkacion de viaticos, rol de pagos
y/o liquidacion definitiva de haberes.

superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su

Delegado

FIRMAS DE APROBACION

Y

FIRMADELAOELR ONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVWOOR COMISIONADO

FIRMADE LAOELJ INMEDIATO DE LAOEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: ING. EDGAR\@CI:LQ&_FIGUEROA
_.__-—/-""}

NOMBRE: ING(EDGAR OCHOA FIGUEROA

LIQUIDACION DEFINITIVA

s |

TOTAL
NRO. DIAS VALOR OTROS GanTed
VIATICOS | SUBSISTENCIA | ALIMENTACION | VIATICOS | SUBSISTENCIA | ALIMENTACION
7 ;| — 160 ° A0 ~ — 200
VALOR GASTO REAL 20"
VALOR ANTICIPADO -
A FAVOR DEL 200
DIFERENCIA FUNCIONARIO B
A FAVOR DE LA SENATEL




