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DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA
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TECNICO DE ARCHIVO
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0703924449

30/01/2024

Porcentaje de documentacion
organizada para la ejecucion de
reuniones de la Direccidon (Mensual)

Técnico Archivo

Porcentaje de registro de citas y/o Técnico Archivo
reuniones registrados en la agenda

fisica o digital del director (Mensual)

Porcentaje de tramites despachados
a través del Sistema Quipux y
demas herramientas ofimaticas
Institucionales (Mensual)

Técnico Archivo

: L Técnico Archivo
Porcentaje de actualizacion del

archivo fisico y Digital (Mensual)



243 caracteres faltantes.

Porcentaje de documentos
generados de la Direccion (Mensual)

137 caracteres faltantes.

139 caracteres faltantes.

Técnico Archivo

25.-Define niveles de informacién
para la gestidon de una unidad o
proceso.

12.-Establece objetivos y plazos
para la realizacion de las tareas o
actividades, define prioridades,
controlando la calidad del trabajo
y verificando la informacion para
asegurarse de que se han
ejecutado las acciones previstas.

102.-Lee y comprende la
informacion sencilla que se le
presenta en forma escritay
realiza las acciones pertinentes
que indican el nivel de
comprension.

3.-Coopera, participa activamente
en el equipo, apoya a las
decisiones. Realiza la parte del
trabajo que le corresponde. Como
miembro de un equipo, mantiene
informados a los demas.
Comparte informacion.

5.-ldentifica las necesidades del
cliente interno o externo; en
ocasiones se anticipa a ellos,
aportando soluciones a la medida
de sus requerimientos.



24.-Busca informacion soélo
cuando la necesita, lee manuales,
libros y otro, para aumentar sus
conocimiento basicos.



